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SÍNTESIS PROCESO DE MATRÍCULA 

ESTUDIANTES ANTIGUOS 
 (Extracto de Circular 003/2024, del 29-10-2024) 

Temuco, 29 de noviembre de 2024 
 

I. ACTUALIZACIÓN DE DATOS EN LA FICHA DE MATRÍCULA 2025. ESTUDIANTES CON 
P ERMANENCIA (ANTIGUOS) 

 
 Desde el 03 al 10 de diciembre para todos los cursos, de Pre-Kínder a Tercero Medio, se encontrará 

habilitada la plataforma EDUFACIL, para que el APODERADO(A) realice ACTUALIZACIÓN DE DATOS 
EN LAS FICHAS DE MATRÍCULA 2025, que incluye Ítem de SALUD. 

 
PROCESO: 
Entrar a PLATAFORMA DE EDUFACIL, con su clave (de no contar con clave, comunicarse con don 
Milton Jordán, Depto. Informática, Email: soporte@sanfranciscotemuco.cl), en el lado izquierdo de 
la pantalla seleccionar: 

1. INFORMACIÓN PERSONAL”, ahí encontrará tres ítems. 
2. DATOS PERSONALES (del estudiante) 
3. ANTECEDENTES FAMILIARES (Datos de los Padres, Situación Familiar, Personas que 

Retiran estudiantes). 
4. ANTECEDENTES DE SALUD (Ficha de Salud) En el caso de contar con Certificación médica y/o 

tratamiento específico, debe hacer la entrega de forma presencial en secretaria, la cual se 
remitirá a Primeros Auxilios) 

Este proceso es personal y la información que usted registre, sean nombre de personas que retiran, 
correos electrónicos y números de teléfonos móviles, serán de su exclusiva responsabilidad como 
apoderado/a. 

II. ENTREGA DE CONTRATOS, PAGARE Y FICHA DE AUTORIZACIÓN. Al Profesor Jefe 2024 
 

 Día 11 de diciembre, deben PRESENTARSE A ENTREGAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS FIRMADOS 
POR EL/LA APODERADO/A;  
1. CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS,  
2. PAGARÉ  
3. AUTORIZACION DE ACTIVIDADES, DIFUSION Y REG. INTERNO 2025 

 
(Entregar a sus profesores Jefes en salas de clases de sus respectivos cursos 2024, en horario de 
14:00 a 18:00 hrs. 

 
 NO EXISTEN MATRÍCULAS REZAGADAS o CASOS ESPECIALES: Desde el año 2019 entraron todos 

los cursos al nuevo Sistema SAE, por lo que ya no existen matriculas rezagadas o reservas de 
matrículas, puesto que el Ministerio nos exige, una vez terminada la fecha, subir las nóminas a la 
plataforma, luego ellos nos enviarán la nómina que llenarán los cupos restantes. Es por esto que, 
hacemos hincapié en que ustedes como padres y/o apoderados asuman su compromiso de 
matricular en las fechas estipuladas. 
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